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	三、其他考虑
	★关于人员委派的规定
	★关于业务执行的规定
	★关于业务记录的规定
	★审计业务流程

	为全面规范审计业务，加强风险控制，根据《质量控制准则第5101号－会计师事务所对执行财务报表审计和审
	在执行本业务流程时，必须严格贯彻执行事务所发布的《业务质量控制制度》规定。
	事务所接收到客户的审计服务需求后，拟承接业务的人员应委派具备胜任能力的项目经理根据本所《审计项目分类
	项目承接获得批准后，方可履行业务约定书的签约工作。业务约定书签约工作按照事务所《合同协议管理办法》的
	对确定承接并签订业务约定书的项目，应按照本所《关于人员委派的规定》委派适当人员组成项目组并指定项目负
	项目组主要成员完成前期的了解和注册会计之后，项目负责经理对全部项目组成员进行详细分工并进行适当培训后
	项目组进驻审计现场后，各项工作按照审计计划展开。项目组的每一位成员在审计现场必须遵从项目负责人的安排
	项目负责人在审计现场应当适时全面地掌控业务的进展情况，通过审计软件查看大家工作底稿，了解、分析各类问
	项目组成员在审计过程中发现重大问题应以书面形式逐级向上汇报。上一级包括：项目负责经理、项目部门主任、
	二、根据所涉及事项的性质、复杂程度和重要性确定的重大错报风险；
	三、预期获取的其他审计证据的数量和质量。
	事务所各级督导人员应按照本所《关于业务执行的规定》对每项审计工作的全过程进行指导、监督和复核，以确保
	项目负责人应当以适当形式向助理人员传达其审计指导意见，对委派给助理人员的工作给予适当指导。
	项目负责人对业务的监督包括：
	在审计业务现场，项目组成员之间经验多的带动和复核检查经验少的成员工作，项目负责人随时关注和复核每一位
	在复核项目组成员已执行的工作时，复核人员应当考虑事项详见《关于业务执行的规定》第二章第七条。
	确定复核人员的原则是，由项目组内经验较多的人员复核经验较少的人员执行的工作。
	事务所建立分级督导制度，各级督导人员应对各层次的下级人员给予充分的指导、监督和复核，以确保所有执业人
	督导人员包括项目部门主任、项目质量控制复核人、职业道德与风险管控委员会等。
	业务复核监管按照《审计业务复核管理办法》、《业务报告管理办法》执行。
	是对审计报告形成过程的历史财务信息审计业务必须实施质量控制复核。
	对重大风险项目或重要项目，质量控制复核人应当亲临审计现场进行质量控制复核。
	项目质量控制复核人应在复核前听取项目负责人的汇报，与项目负责人和部门主任进行讨论，复核要点详见《审计
	业务部在审计现场完成审计工作底稿的编制和审计报告初稿拟定，审计报告初稿经项目负责人和项目质量控制复核
	报告初稿也可以在项目质量控制复核人复核之前与被审计单位沟通，但应当明确告知未经质量控制复核人复核。
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